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Godkendelsesproces af nye studienavnsformand og -naestformand

| forbindelse med konstituering af studienaevnene omkring februar hvert ar kan der ske a&ndringer i
studienaevnene. Nedenfor er opgaven kort ridset op, samt hvem der skal orienteres om a&ndringerne.

Ved ny studienazvnsformand

Nar der udpeges ny studienavnsformand skal vedkommende godkendes af dekanen. Godkendelsen sker
ved at sende en anmodning til dekansekretariatets hovedpostkasse.

Fakultetets hovedpostkasse: ssh@aau.dk

Ny Studienaevnsformand:
e Viceinstitutleder/Studielederen sender anmodning til dekanen via hovedpostkasse.
e Team LKK og Cirkeline orienteres om nye formaend mhb. opdatering af deltagerkreds i diverse
rad/udvalg pa institutterne samt hjemmesideopdatering.

Vedr. ny studienaevnsnaestformand:
Studienaevnssekretaerens opgave:

e Studienaevnssekretaeren informerer ny studienavnsnaestformand omkring tavshedspligt. Der skal
indhentes underskrift fra studienaevnsnastformand pa erklaering om tavshedspligt. Link til
vejledning og erklzering.

e Team LKK og Cirkeline orienteres om nye naestformaend ift. opdatering af deltagerkreds i diverse
rad/udvalg pa institutterne samt hjemmesideopdatering.

Opdatering af hjemmesider samt deltagerkreds ved relevante rad og udvalg

Team LKK:
e Opdaterer deltagerlisterne til relevante rad og udvalg, samt sikrer at de indkaldes til kommende
megder (Naestformand og Studienaevnsformand).
e Opdaterer uddannelseshjemmesiderne ift. nye Studienavnsformaend -
www.aau.dk/uddannelser/xxx/xxx
e Sender orientering til Studieservice ved sndring af Studienavnsformand i studienaevnet STS-
Post@adm.aau.dk
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e QOrienterer HR-teamet om ny Studienavnsformand

inst.issa.hr@socsci.aau.dk AALBORG UNIVERSITET

Cirkeline:
e QOpdaterer studienaevnenes hjemmesider i relevant omfang.

Dekansekretariatet justerer aendringerne i Fakultetets lister til diverse mgdeindkald.
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