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Godkendelsesproces af Aftagerpanel

Naerveerende godkendelsesproces geelder for aftagerpaneler ved Institut for Sociologi og Socialt Arbejde og
Institut for Politik og Samfund.

Regler for aftagerpaneler er beskrevet i Procedure for nedsaettelse af og dialog med aftagerpaneler? og er
geeldende for alle bachelor-, professionsbachelor-, kandidat- og masteruddannelser.

Ansvaret for aftagerpaneler er delegeret fra institut- til viceinstitutlederen. Arbejdet udfgres i samarbejde
med studienavn.

Studienaevnssekretaererne sekretariatsbetjener aftagerpanelerne.

Aftagerpanelmgder afholdes jf. beskrivelse i afsnit 5.2 ”Aftagerpanelernes mgder og administrativ
understgttelse” i Procedure for nedsaettelse af og dialog med aftagerpaneler.

Bemaerk, at Studieleder/Viceinstitutleder skal inviteres og deltage i alle aftagerpanelmgder.

| forbindelse med konstituering eller andringer af aftagerpanel geelder fglgende godkendelsesproces.
Nedenfor er opgaven og ansvarsfordelingen kort ridset op.

Godkendelsesprocedure

1. Studienzvnsforpersonen har ansvaret for at igangsatte processen for supplering af medlemmer og
nedsaettelse af nyt aftagerpanel, herunder indstille potentielle medlemmer til panelet.

2. Viceinstitutlederen fastsaetter stgrrelsen i samrad med de(t) studienavn, som aftagerpanelet
daekker.

3. Studienaevnsforpersonen retter henvendelse til mulige aftagerpaneldeltagere vedr. forespgrgsel om
interesse for at indstille vedkommende til uddannelsens aftagerpanel.

4. Pa baggrund af hgring i relevante studienavn udarbejdes en begrundet indstilling vha. skabelon -
https://www.intra.inside.aau.dk/kvalitet/vaerktoejer#511224. Indstillingen udarbejdes af
Studienaevnssekretaer i samarbejde med studienzevnsforperson, og godkendes herefter af
viceinstitutlederen. Indstillingen sendes efterfglgende til endelig godkendelse ved prodekanen via
Kvalitet & Analyse (Studieservice) pa mail: kvalitet@adm.aau.dk.
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5. Kvalitet & Analyse (Studieservice) kvalitetssikrer indstillingerne (evt. i samarbejde med
viceinstitutleder) og sender anmodning om godkendelse af aftagerpanel til Prodekanen for
uddannelse.

6. Ved prodekanens endelige godkendelse sikrer studienaevnssekretaeren at notere godkendelses ar
for nedsaettelse/revurdering af aftagerpanel i indstillingsskabelonen.

7. Studienaevnssekretzer orienterer viceinstitutleder, studienaevnsforperson og Team LKK om endelig
godkendelse.

8. Studienaevnssekretaeren sikrer arkivering af indstillingsskabelon og prodekans godkendelse i WZ.

9. Studienaevnssekretaeren indhenter en samtykkeerklaering fra de eksterne medlemmer af
aftagerpanelet. Disse arkiveres i WZ.
Skabelon ‘Samtykkeerklzering for medlemmer af aftagerpaneler’
(https://www.ansatte.aau.dk/regler/kommunikation-og-udadvendte-
aktiviteter/uddannelsesindhold-pa-instituthjemmesider#d6c7821b-51ca-48bd-9172-c9e01f46c06d)

10. Viceinstitutleder udpeger en formand for aftagerpanelet. Formanden kan evt. veere
studienavnsforpersonen for uddannelsen.

11. Studienaevnssekretaeren udarbejder en oversigt over studienavnets aftagerpanel. Oversigten
ajourfgres ved a&ndringer i sammensatningen af aftagerpanelet.

12. Studienavnssekretzeren sender oversigten til Institut Kommunikation, som opdaterer
studienavnets hjemmeside.

13. Team LKK opdaterer CRM-systemet med nye aftagerpaneler og de Igbende andringer af
sammensaetning af aftagerpaneler.

Godkendelsesproces for aftagerpaneler er godkendt af Viceinstitutleder Mia Arp Fallov og Viceinstitutleder
Ane Bislev d. 28. juni 2023


https://www.ansatte.aau.dk/regler/kommunikation-og-udadvendte-aktiviteter/uddannelsesindhold-pa-instituthjemmesider#d6c7821b-51ca-48bd-9172-c9e01f46c06d
https://www.ansatte.aau.dk/regler/kommunikation-og-udadvendte-aktiviteter/uddannelsesindhold-pa-instituthjemmesider#d6c7821b-51ca-48bd-9172-c9e01f46c06d

	Godkendelsesproces af Aftagerpanel

