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FORRETNINGSORDEN FOR IR PÅ ISSA 
 
Nærværende forre tn ingsorden rammesætter  praks is  for  a fho lde lse af  møder i  Ins t i tu t rådet  ( IR)  
på ISSA 1 og er  t i lpasset  AAU standardfor re tn ingsorden 2 for  ko l leg ia le  organer.  
 
Dokumentet  er  behandle t  i  IR på  møde 12.  jun i  2024 og godkendt  i  skr i f t l ig  hør ing pr .  26.  jun i  
og gældende umiddelbar t  heref te r .  Indholdet  rev ideres på in i t ia t iv  f ra  IR.     

INSTITUTRÅDETS FORMÅL OG OPGAVE 3  
Formålet  med ins t i tu t rådet  er  a t  s ik re  de v idenskabel ige medarbejderes,  de tekn isk-
admin is t ra t ive medarbejderes og de s tuderendes  indf lyde lse på ins t i tu t te ts  fag l ige og 
akademiske forho ld.  
Ins t i tu t rådet  har  t i l  opgave at  drøf te  og rådgive ins t i tu t te ts  ledelse om fo rho ld af  re levans for  
ins t i tu t te ts  forskn ing,  uddannelse,  v idensformid l ing og evt .  myndighedsbet jen ing.  

SAMMENSÆTNING 
4 VIP 4 
2 TAP 
2 s tuderende  
Der kan desuden t i lknyt tes  observatører  t i l  rådets  møder.  

MØDER 
Der afho ldes f i re  o rd inære møder år l ig t  –  2  p r .  Semester .   
Dagsorden udsendes t i l  medlemmerne senest  4  arbe jdsdage før  mødet idspunktet .  
 
Medlemmer,  der  ønsker  sager optaget  på  dagsordenen,  meddeler  det te  t i l  sekretæren fo r  IR 
senest  t re  uger  før  mødet ,  og præcisere r  hvad der  ønskes behandlet ,  å rsagen her t i l  samt 
f remsender evt .  b i lag .  Ins t i tu t lederen afgør,  hv i lke sager der  ska l  behandles på IR.   
 
Den endel ige dagsorden  godkendes som det  førs te  punkt  på hver t  møde.  
Sekretæren udarbejder  re ferat  a f  møderne og f remsender t i l  kommenter ing hos medlemmerne 
senest  7  arbe jdsdage ef ter  mødets  afho lde lse.  
 
Fr is t  for  kommenter ing fas tsættes t i l  5  arbe jdsdage ef ter  modtagelse af  udkast .  Eventuel le  
kommentarer  behandles af  sekretæreb og  ins t i tu t leder  godkender endel ig t  re ferat .  
 
Referat  o f fent l iggøres på in t ranet te t  senest  5  arbe jdsdage ef ter  endel ig  godkendelse 5.  
 

SEKRETÆRFUNKTION 
En ansat  f ra  sekretar ia te t  på ISSA vare tager  ro l len som sekretær for  rådet 6.  
 

SYSTEMER  
Mødemater ia le  håndteres v ia  systemet  F i rs t  Agenda.   
Mødemater ia le  o f fent l iggøres på in t ranet te t  og  journal iseres i  WorkZone. 
 

 
 
1 Læs mere om IR på ISSA på ins t i tu t te ts  h j emmes ide v ia  det te  l i nk   
2 S tandardfo r re tn i ngso rdenen for  ko l leg ia l e  organer  ved AAU 
3 AAU’s  vedtægt  vedr .  ko l leg ia l e  organer   
4 Med fø lgende repræsent a t ionsområder  ved va lgper iodens  s tar t :  1  fo r  WISER/CI W,  1  for  
CISKO/Praks is /SCOPAS/SOSA/COMA,  1  for  CASTOR,  1  for  SAGA/SOCMAP 
5 Dokumenter  f ra  rådets  møder  kan t i l gås  f ra  in t ranet t e t  v ia  det te  l i nk   
6 Kontak t in fo rmat ion t i l  r ådets  sek re tær  f indes  på in t ranet te t  v ia  det te  l i nk  

https://www.soc.aau.dk/om-instituttet#institutr%C3%A5d-(ir)
https://www.ansatte.aau.dk/regler/organisation/standardforretningsorden-for-kollegiale-organer
https://www.ansatte.aau.dk/regler/organisation/vedtaegt-for-aalborg-universitet#kollegiale-organer
https://www.intranet.soc.aau.dk/institutraad
https://www.intranet.soc.aau.dk/institutraad

	Forretningsorden for Institutrådet på ISSA (D4298583).pdf
	Forretningsorden for IR på ISSA
	Institutrådets formål og opgave2F
	Sammensætning
	møDEr
	Sekretærfunktion
	Systemer



